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Le code des obligations definit les regles de tenue de la comptabilite des societes et fixe la
structure minimale du bilan (ert. 9590 co), du compte de resultat (ort. 9596 co) et de I'annexe (art. 959¢ COo).

VALIDER LES ETATS
FINANCIERS PAR L'AG

N~ <

DOCUMENTS A NOUS FOURNIR:

[ ] Solde des leasings
[ I Nombre d'employés et taux d’'activite

PASSER LES ECRITURES DE [] Baux

TAUX D'AMORTISSEMENT
ADMIS :

Mobilier commercial : 25%
Machines de production : 30%

Veéhicules : 40%

Machines de bureau, informatique : 40%
Goodwill : 40%

Outillage : 45%

BOUCLEMENT [] Contrats de préts bancaires,
engagements et nantissements
- Amortissements [ ] Eléements extraordinaires
- Provisions [ ] Achats / ventes de participations
o - Provision pour impots ] Autres élements importants (litiges
ouverts, etc.)
D PREPARER L'’ANNEXE
NOUS FOURNIR:
[ ] Décomptes TVA :
3 RECONCILIER LE CHIFFRE D’AFFAIRES /\1
AVEC LES DECOMPTES TVA - @

DOCUMENTS A NOUS FOURNIR:

[ | Certificats de salaires
q | Récapitulatif du programme
p salaire (ou fiches de salaires)
RECONCILIER LES SALAIRES AVEC LES [7 Annonces aux charges sociales
ANNONCES AUX CHARGES SOCIALES ' [ ] Factures finales des assurances
sociales (AVS, LAA, |IIM, LPP)
TRAITER LES RELATIONS AVEC LES
\ ACTIONNAIRES ET LES SALARIES

- Comptabiliser les parts-privées
Parts privées au frais de - Inclure les salaires en nature
i o . - Comptabiliser les intéréts sur les préts des 3
vehicule : F),QZLégar Mois ctionncires
min. -

CONTROLER LES COMPTES DE PRODUITS ET CHARGES

- Charges recurrentes completes
- Taux de TVA adequats dans les comptes
- Controle des éventuelles anomalies

DOCUMENTS A D Q
NOUS FOURNIR:

Livret de caisse INVENTAIRES A NOUS FOURNIR:
Pt bundeadin e VERIFIER ET JUSTIFIER LES SOLDES DU BILAN LI >tocks

/postaux [ ] Travaux en cours

| [ | Postes ouverts débiteurs et
créanciers (avec date de la facture)

[ ] Transitoires : copie des factures
‘ . REALISER LES INVENTAIRES

payées d'avance (actifs) encaissées
d’'avance et a payer (passifs)

[ ] Heures supplementaires des

employés

N'oubliez pas d'exporter votre comptabillite.
Gardez une version PDF des états financiers

et du grand livre.
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